PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE

COMISSAO DE ORGANIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
RODOVIA GETHER LOPES DE FARIA — BAIRRO EMILIO CALLEGARI- S/N¢
SAO DOMINGOS DO NORTE -ES CEP 29745-000

Telefax: (027) 3742 0200 - CNPJ 36.350.312/0001-72

- INSTRUCAO NORMATIVA N2 001/2017-

ESTABELECE ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS QUANTO AO
RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS ENTREGUES PELOS
CANDIDATOS  CLASSIFICADOS PROVISORIAMENTE NO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Refe réncias: Editais 01/2017 PMSDN/ES, 02/2017/SAAE/SDN/ES e 03/2017/SEMEC/PMSDN/ES
Considerando o processo n? 4090/2017;

Considerando o Processo n® 4240/2017 enviado a estas comissdes pela SECONT — Secretaria
Municipal de Controle Interno e Transparéncia;

Considerando que as comissdes procederam equivocadamente a elaboragdo dos quadros 02
do subitens 6.2 dos editais edital 01 e 02 /2017 e item 5.2 do edital 03/2017;

Considerando que o intuito do Processo Seletivo ndo é prejudicar os candidatados, e sim
prover a Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Norte/ES de servidores que possam levar
aos municipes um trabalho de exceléncia tendo em vista os niveis de escolarizagdo exigidos;

Considerando que o subitem 10.10 estabelece que “os casos omissos serdo resolvidos
conjuntamente pela Comissdo de Organizagao e Acompanhamento do Processo Seletivo
Simplificado no que tange a realizacdo deste Processo Seletivo Simplificado.”

As comissdes REVOLVEM tracar normas para interpretacdo e aplicagdo de metodologia de
interpreta¢do para os itens confusos ou controversos apresentados nos editais: 01, 02 e
03/2017 para provimento de Cargos de Designacao Temporaria do SAAE (edital 002/2017)
da SEMEC (edital 003/2017) e da PMSDN/ES (edital 001/2017), o que faz da seguinte forma:

Art. 12 - A entrega dos documentos seguird cronograma publicado no site da prefeifura
municipal conforme estabelece o edital.

Art. 29 - entrega dos documentos sera acompanhada por no minimo 03 membros de cada
comissao;

Art. 32 - A Comissdo reserva o direito de proceder a Chamada dos candidatos Classificados
para entrega dos documentos de acordo com o numero de vagas existentes;
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Art. 42 - As comissdes decidirdo entre seus membros todas as informacdes relativas ao
Processo Seletivo, e cabera ao RH inserir os dados dos candidatos aprovados no Sistema de
Gestao de Pessoas;

Art. 52 - As Comissdes validardo a documentagdo exigida no Edital, tornando o candidato
habilitado.

Art. 62- Ao receber os documentos de apresentacdo a comissdo deverd proceder da
seguinte forma:

a) Receber a documentagdo e com a apresentacio dos originais proceder a
autenticacdo dos mesmos; *

b) Estando autenticado por Tabelido de Cartério ou por publicagdo oficial juntar os
mesmos ao requerimento de matricula para analise posterior;

¢) Os documentos retirados via web n3o necessitam de autenticagdo, pois devem ser
entregues em formato original;

d) Juntar os documentos do candidato ao Requerimento de Inscricdo devidamente
preenchido e assinado por ele quando da inscri¢do no Processo Seletivo Simplificado;

e) Manter sob sua guarda os documentos para a conferéncia e posterior publicagdo dos
resultados de acordo com a confirmagdo da pontuagdo obtida na Classificagdo
provisoria;

f) Havendo necessidade de interpretacdo da aplicacdo de qualquer dispositivo do s
Editais a decisio da maioria da comissdo prevalecera do que n3do cabera nenhum
tipo de recurso.

g) Sempre que necessdrio em virtude dos documentos apresentados a comissao
procederd ao aumento ou a diminuicao dos pontos alcangados pelo candidato em
especial no caso apresentado pela SECONT no documento citado em epigrafe tendo
em vista o alerta daquela secretaria;

h) Proceder a elaboragdo da Relagédo de Classificacdo Final para efeito de publicagdo e
chamamento para assinatura dos contratos;

i) N3o proceder ao aceite de titulos emitidos com datas posteriores ao dia 23/06/2017;

Art. 72 - ficam proibidos os membros da comissao de aplicar qualquer tipo de punicdo
desclassificatéria aos candidatos em decorréncia da ma elaboracdo do item questionado
pela SECONT ou outro, devendo proceder apenas a supressdo dos pontos e a reclassificagdo
dos candidatos quando da ocorréncia de fato dessa natureza,

Paragrafo Unico: todas as alteracdes de relages ja publicadas deverdo receber a corregao
através da publica¢do da competente errata.

Art. 82 - havendo empate em mesmo nivel de escolarizagdo, por se tratar de Processo
Seletivo com Prova de Titulos e considerando que sdo considerados titulos, para efeitos dos
editais, o tempo de servico e a formacdo, terd preferéncia de classificagdo aquele que
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possuir mais escolarizacdo representado pelo numero de diplomas, certificados ou
declaragdes de formagdo declarados, apresentados e comprovados.

Art. 82 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor nesta data, revogando as disposi¢gdes em
contrario e fazendo parte do Processo Seletivo Simplificado
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Marcia Adriana Piassi
Presidente da Comissdo — Edital 01/2017/PMSDN
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Presidente da Comissdo — Edital 03/2017/SEMEC/PMSDN

Ailton Jorge Trevisani
Presidente da Comissdo — Edital 02/2017/SAAE/SDN




