PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
Rodovia Gether Lopes de Farias - s/n° - Bairro iBralalegari
S&o Domingos do Norte-ES CEP 29745-000
Telefone (027) 3742 0200 — CNPJ 36.350.312/0001-72

DECRETO N° 1.345, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2014.
Aprova a Instrugdo Normativa SCFI n° 002/2014

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE , no uso das atribuicdes
gue Ihe sdo conferidas pelo artigo 66, inciso el,7“g” da Lei Orgéanica do Municipio de
S&o Domingos do Norte e, de acordo com a Lei Mpaiai® 691 de 29 de marco de 2012,que
dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Mpioicle Sdo Domingos do Norte-ES, no
ambito da Prefeitura Municipal de Sdo Domingos dwt®&) abrangendo as administracdes
Direta e Indireta,

DECRETA:

Art. 1° Fica avocada a competéncia a que alude 66Gxd da Lei n° 71, de 30 de junho de 1995,
para aprovar dnstrucdo Normativa SCFI n°® 002/2014,que dispbe sobre o procedimento
para o controle das receitas e das disponibilidédasceiras vinculadas e nao vinculadés

Municipio de Sdo Domingos do Norte/ES, fazendoepategrante deste Decreto.

Art. 2° Cabe a Seccional de controle interno pertec a Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas, a responsabilidade pelmpomento da presente Instrucéo
Normativa.

Art. 3° Cabera a Secretaria Municipal de Contraterno e Transparéncia, a modificacdo da
presente Instrucdo Normativa quando se fizer nadesspor meio de ato proprio, sendo
portanto a presente avocacao de competéncia vigpateas para aprovacao inicial.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data depsibéicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Domingos dad\- E.S., 18 de Dezembro de 2014.

JOSE GERALDO GUIDONI

Prefeito Municipal
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INSTRUCA@RMATIVA SCFI n° 002/2014

DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO PARA O CONTROLE DASECEITA
E DAS DISPONBILIDADES FINANCEIRAS VINCULADAS E NAO
VINCULADAS DO MUNICIPIO DE SA0 DOMINGOS DO NORTE ES.

INSTRUQAO NORMATIVA SCFI - 002/2014

DATA: 15 de Dezembro de 2014.

VERSAO — 1.0 de 15 de Dezembro de 2014.

APROVACAO EM: 18 de Dezembro de 2014.

ATO APROVAQAO: DECRETO N° 1.345 de 18 de Dezembea?014.

UNIDADES RESPONSAVEIS: SCFI- SISTEMA DE CONTROLE NANCEIRO -
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE-ESp miso das atribuicdes
que Ihe sdo conferidas pelo 66, inciso V e 7491da Lei Organica Municipal.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO E FINANCAS, no uso de suas
atribuicdbes que lhe conferem o art. 31 da Cangéib Federal, art. 59 da Lei
Complementar n°.101/2000 e atendendo ao dispastarigos 103 e 104 da Lei Organica
Municipal;

Considerando o disposto na Lei 71/95, combinada lpail 691/2012, no seu artigo 66-A, que
dispde sobre o Sistema de Controle Interno Munlicipa termos do art. 31 da Constituicao
Federal, art. 59 da Lei Complementar n°. 101/200&rte 103,104 da Lei Organica do
Municipio de S&o Domingos do Norte/ES.

Considerando que esta Instrucdo Normativa temipalidade normatizar os procedimentos de
pagamento, com vistas a eficacia, eficiéncia esfraréncia no ambitdo Poder Executivo
Municipal de Sdo Domingos do Norte.
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Considerando que esta instrucdo normativa fundaysntna resolucdo N° 227/2011 do
Tribunal de Constas do Estado do Espirito Santa énstrucdo Normativa N° 001/2012
que dispdem sobre a producéo de Instru¢cdes Norasalermas das Normas.
CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente instrucdo normativa tem poralftede orientar e disciplinar os
procedimentos a serem realizados e observadosSsama Financeiro no controle de receitas
e das disponibilidades financeiras vinculadas evirdmuladas no municipio de Sdo Domingos
do Norte.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA
Art. 2°. A presente instrugdo normativa abrangadas unidades administrativas
das administracdes direta e indireta no &mbitoattepexecutivo do municipio de

Séao Domingos do Norte.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Para os fins desta instru¢do normativa considera-se

| - disponibilidades de caixa: sdo recursos financenles cada uma das fontes, nao
comprometidos ou programados para pagamento irediat

Il - receitas ndo vinculadas: sdo as receitas de alodage entre a origem e aplicacdo do
recursos, para atender a quaisquer finalidades;

[ll - receita publica: € a soma de ingressos, contdkesicimpostos, taxas e outras fontes de
recursos arrecadados para atender as despesaapubli

IV - receitas vinculadas: receita com destinacqe@$fica estabelecida na legislacéo vigente,
vinculagéo entre a origem e a aplicacédo de recursos
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V - tesouraria: no ambito da Prefeitura Municipal 80 Domingos do Norte a Tesouraria
compreende a Coordenadoria de Pagamento e a Cadatende Controle Financeiro.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4° A presente Instrucdo Normativa tem como base @ainstituicdo Federal, Lei n°.
4.320/1964, Lei Complementar n°. 101/2000 e LeBr866/1993.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Da Secretaria Municipal de Financgas:

| - promover discussdes técnicas com as unidadesitexas e com a Secretaria Municipal de
Controle Interno, para definir as rotinas de traba os respectivos procedimentos de controle
que devem ser objeto de alteragéo, atualizacaamaneao;

Il - promover a divulgacéo e implementacéo destauigétr normativa, mantendo-a atualizada,
orientando as unidades executoras e supervisiorsralaplicacéo.

[l - zelar para que todos cumpram esta instrugamativa, em todos 0s seus termos.

IV - cumprir as determinacdes desta instrucdo normatera especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizagépmbcedimentos.

Art. 6°. Da Superintendéncia de Tributacao:

| - importar as receitas oriundas de pagamentadgibuicdes, impostos, taxas e outros, em
instituicdes financeiras conveniadas ao municiti@vés do sistema tributario;

Il - conferir se os dados da importacéo estdo corretos

lll - exportar esses mesmos dados para o sistema @bitidatle para que a Tesouraria possa
formalizar o registro da receita;

IV - cumprir as determinacdes desta instrucdo normatera especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizagépmbcedimentos.

Art. 7°. Da Tesouraria:

| - cumprir as determinacgdes desta instrugcdo normatmaespecial quanto aos procedimentos
de controle e quanto a padronizacédo dos procedasient

Il - realizar o registro das receitas na forma alés@ nesta instrucdo normativa.

CAPITULO VI
DO REGISTRO DA RECEITA
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Art. 8°.0 lancamento das receitas devera obedecer ao®sagbgais padronizados pela Lei n°.
4.320/1964 e portarias vigentes.

Art. 9°. As receitas publicas oriundas de impostagas e outros documentos, pagos as
instituicdes financeiras, deverdo ser exportadasainente pelo sistema tributario.

81°. A Superintendéncia de Tributacdo, respong#elalexportacdo, diariamente, devera emitir
um relatério no qual constem todas as receitasreagas com os devidos valores e origem do
crédito.

§2°.Neste relatorio devera constar ainda a data deaataedo e do recolhimento das receitas e
0 mesmo devera ser entregue ao responsavel patoata receita na Tesouraria.

Art. 10. Ap6s o recebimento pela Tesouraria do relatoriaa@mitido pela Superintendéncia
Tributéria, o servidor responsavel pelo registroreleeita efetuard a importacdo dos dados
através do sistema de contabilidade e a classificata receita, executando os devidos
langcamentos

Art. 11. A Tesouraria realizara a conferéncia entre o re@atiimisistema tributario e
as receitas que foram importadas

Art. 12. As receitas oriundas de transferéncias estaduafederais serdo registradas
manualmente e identificadas através de extratosabas a serem emitidos diariamente para as
contas de maior movimentacao e quinzenalmente para

as demais contas.

Paragrafo Unico. Apds identificacdo do crédito rivago bancério o registro da receita devera
ser efetuado no sistema de contabilidade, sendougda a classificacdo e os langcamentos
contébeis

Art. 13. Efetuado o registro da receita devidamente classifi, 0 saldo das disponibilidades
financeiras vinculadas e nédo vinculadas sera atikcen@ente atualizado no sistema de
contabilidade, e podera ser consultado, por foateedurso ou por conta bancaria através dos
diversos relatorios disponiveis no respectivo siste

Art. 14. A Tesouraria devera verificar diariamente os saldoxdrios baseado nos registros
internos do sistema de contabilidade, a fim deaegi@ldos negativos nas contas correntes.

Art. 15. As disponibilidades de caixa para fins de aplicagieverdo ser apuradas diariamente
pela Tesouraria.

Art. 16. As disponibilidades de caixa vinculadas e ndo \ladas deverdo ser aplicadas em
caderneta de poupanca quando o contrato assimtaolwu em aplicagbes em fundos de
instituicdo financeira oficial.

CAPITULO VI
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DAS CONSIDERAQC)ES FINAIS
Art. 17 A inobservancia das tramitacdes e procedimentogotiea estabelecidos nesta
instrucdo normativa, sem prejuizo das orientac@sgéncias do TCE/ES relativas ao assunto,
sujeitard os responsaveis as sancoes legais @bivei
Art. 18. Esta instrucdo normativa deverd ser atadh sempre que fatores organizacionais,
legais e/ou técnicos assim exigirem, a fim de \@ifa sua adequacdo aos requisitos da
Instrucdo Normativa SCI n® 001/2013, bem como mamfgrocesso de melhoria continua dos
servigcos publicos municipais

Art. 19. Esta instrucdo normativa entrara em vigargdata de sua publicacao

José Geraldo Guidoni

Prefeito Municipal

Maria Goreth Barbosa Carneiro
Sec. Mun. de Cont. Interno e Transp.

Sanio Colnago Santiago
Sec. Municipal de Administracao e Financas

Lucilda de Souza Malagutti
Representante da SCFI
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