PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
CONTROLADORIA GERAL
CNPJ 36.350.312/0001-72

Of. n.° 016/2022- SEMCONT

Da: Controladoria Geral do Municipio de S&o Domingos do Norte/ES.

A PREFEITA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE-ES
EXCELENTISSIMA SENHORA ANA IZABEL MALACARNE DE OLIVEIRA

Area Interessada:
TODAS AS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SAO DOMINGOS DO NORTE-ES

ASSUNTO: Reitera a importancia do cumprimento das Instruces Normativas existentes,
necessidade de atualizacdo e cumprimento das normas. Reiteram os Oficios n.° 020/2021 —
SEMCONT, 14 de junho de 2021;0f. n.° 061/2021 — SEMCONT, de 25 de outubro de 2021; OF.
N° 086/2021- SEMCONT, de 21 de dezembro de 2021 e OF. N° 084/2021- SEMCONT de 17 de
dezembro de 2021.

Da: Controladoria Geral do Municipio de Sdo Domingos do Norte/ES.

Gilsandra lara Marino

Exm? Senhora Prefeita Municipal

Cumprimentando-o, esta Controladoria Geral Municipal, vem a presenca de Vossa Senhoria,
apresentar as consideracgdes inerentes ao tema, para ao final RECOMENDAR o que segue:

CONSIDERANDO que o Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES) tem
como missao constitucional, dentre outras, atuar na fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial do Estado, dos Municipios e das Entidades da Administracdo Direta e
Indireta, quanto aos aspectos da legalidade, legitimidade e economicidade, bem como da aplicacéo
das subvencdes e renuncias de receitas, conforme redacdo do inciso I, do Art. 1° da Lei
Complementar n°. 621/2012 que “Dispde sobre a Lei Orgéanica do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo e da outras providéncias”;

CONSIDERANDO as determinacGes contidas na Lei Complementar n°.05/2016 e alteracGes
posteriores, que “Dispde sobre o Sistema de Controle Interno da Prefeitura Municipal de Sao
Domingos do Norte-ES, sua implantacdo e organizacdo, notadamente o disposto no Art. 3°, caput e
incisos | e 11, e seu §1°, que define por Sistema de Controle Interno, o conjunto de atividades de
controle exercidas no ambito do Executivo Municipal, incluindo as Administraces Direta e
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Indireta, de forma integrada, a ser realizado pela Controladoria Geral do Municipio de Sao
Domingos do Norte;

As Instrucdes Normativas existentes foram identificadas e enviadas aos novos Secretarios em 2021
estdo disponibilizadas no portal transparéncia
http://www3.saodomingosdonorte.es.gov.br/legislacao/consulta-legislacao.aspx?tipo=6,
controladoria — manual de rotinas controle interno, hoje todas estdo no site oficial da Prefeitura,
que seguem relacionadas em anexo, bem como serdo atualizadas ap0s andlise dos setores
envolvidos, juntamente com seus gestores sob a coordenacéo e fiscalizacdo do controle interno.

Tiveram nos Ultimos anos, nenhuma atualizacéo foi realizada, sendo um total de 39 (trinta e nove)
a maioria em 2014, 02 (duas) em 2015 e 02 (duas) revisadas pelos técnicos do FMS que
optaram por n&o alterar e apenas 01 (uma) nova elaboragdo em 2020 pela USCP-FMS.

Segue como anexo | deste documento a relacéo das Instru¢cdes Normativas existentes:
ORIENTO:

O cumprimento das Instrucdes vigentes para que produzam seus efeitos no sentido de controle
preventivos, destinados a evitar a ocorréncia de erros, desperdicios, irregularidades ou
ilegalidades, sem prejuizo de controles corretivos, exercidos apos a acao.

As InstrucGes Normativas em vigor devem ser seguidas pois sdo normas estabelecidas, até que as
mesmas sejam revogadas ou atualizadas.

Que promova um trabalho conjunto com os técnicos dos setores da SEMARH com suas respectivas
INs para avaliacao e sugestdes, para possiveis atualizag6es, juntamente com o controle interno.

Que verifique nos seus setores pertinentes quanto a aplicabilidade das Instrucdes vigentes. Que
posteriormente serdo avaliadas e monitoradas pela Unidades Seccionais, mas cabe a cada servidor
exercer seu papel no uso se suas atribuicdes e também exercer o papel de controle, que cabe a todo
servidor publico.

Que seja dada retorno a esta Controladoria da ciéncia e dos trabalhos nos setores quanto ao
cumprimento das normas e proposta para atualizacdo das mesmas a ser aprovada pelo Unidade
Central de Controle Interno e Prefeita Municipal.

Informamaos que foram elaboradas em 2021, trés minutas de Instru¢cbes Normativas, até 0 momento
sem retorno quanto a andlise ou aprovacdo das mesmas, necessita de avaliacdo pelos setores
envolvidos para a elaboracdo do fluxograma do processo. Sendo elas:

1- Estabelece normas para a contratagdo de compras e servicos, no ambito da Prefeitura Municipal
de Sdo Domingos do Norte-ES, enviada através do OF. N° 086/2021- SEMCONT, de 21 de
dezembro de 2021.

2 - Dispde sobre Orientagdo para Cadastramento de Fornecedores prestadores de servigos interessados em

negociar diretamente ou participar dos processos licitatorios do Municipio de Sdo Domingos do Norte, no
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ambito do Poder Executivo, enviada através do OF. N° 084/2021- SEMCONT de 17 de dezembro de
2021.

3 — DispOe sobre os procedimentos a serem adotados no acompanhamentos e fiscalizacdo de
Execucdo dos contratos firmados no ambito da Administracdo Publica Municipal, enviada através
do Of. n.°061/2021 — SEMCONT, de 25 de outubro de 2021.

Atenciosamente,

Gilsandralara Marino
Controladora Geral do Municipio

Portaria 8.053/2021
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INSTRUCOES NORMATIVAS 2014-2020

ANEXO |

NO

ANO

DECRETO

IN

ASSUNTO

01

2014

1.339, 18 DE
DEZEMBRO
2014

SCC- N°001/2014

Dispde sobre orientacBes
para cadastramento de
fornecedores prestadores de
servicos interessados em
negociar diretamente ou
participar dos processos
licitatérios do municipios
de S&o Domingos do Norte.

02

2014

1.340,18 de
dezembro 2014

SCC-002/2014

DispGe sobre procedimento
de controle de estoque,
quanto ao recebimento,
armazenamento, envio de
matérias adquiridos pelo
municipio de Séo
Domingos do Norte.

03

2014

1.341, 16 de
dezembro 2014

SCC-003/2014

Dispde sobre normas e
procedimentos
administrativos relativos as
aquisicdes de bens, servicos
e obras efetuadas com
dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo.

04

2014

©1.338 de 18 de
Dezembro de
2014

SCFI N° 001/2014

DISPOE SOBRE A
ORIENTACAO DE
PAGAMENTOS AOS
FORNECEDORES E
PRESTADORES DE
SERVICOS NO
MUNICIPIO DE SAO
DOMINGOS DO NORTE-
ES.

05

2014

©1.345 de 18 de
Dezembro de
2014.

SCFI n° 0022014

DISPOE SOBRE O
PROCEDIMENTO PARA
O CONTROLE DAS
RECEITA E DAS
DISPONIBILIDADES
FINANCEIRAS
VINCULADAS E NAO
VINCULADAS DO
MUNICIPIO DE SAO
DOMINGOS DO NORTE
—ES.

06

2014

1.326,16 de
dezembro 2014

SCSP- 001/2014

Dispde sobre orientagdes e
procedimentos  assistido
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pelo sistema Unico de satde
(SUS)

07

2014

°1.379 DE 12
DE JUNHO DE
2015

VERSAO 1.1

SCSP N°001/2014

DispBe sobre Orientac0es,
Procedimentos e
Funcionamento do
Transporte de Pacientes
Assistidos  pelo  Sistema
Unico de Saude (SUS).

08

2014

1.334,18 de
dezembro 2014

SCPA -001/2014

Dispde sobre as normas e
procedimentos a serem
observados no registro, e
controle de bens moveis do
municipio de Séo
Domingos do Norte-ES

09

2014

1.335,18 de
dezembro de
2014

SCPA 002/2014

Dispde sobre as normas e
procedimentos a serem
observados no inventério e
depreciacdo de bens moveis
e imoveis .

10

2014

N° 1.336, DE
18 DE
DEZEMBRO
DE 2014

SCPA n°. 003/2014.

DISPOES SOBRE AS
NORMAS E
PROCEDIMENTOS, A
SEREM OBSERVADOS,
NA EXECUCAO DE
BAIXA PATRIMONIAL,
NO MUNICIPIO DE
SAO DOMINGOS DO
NORTE - ES.

11

2014

1.347,19 de
dezembro de
2014

CSI1-001/2014

Disp0e sobre a producéo de
normas relativas as rotinas
de trabalho das diversas
unidades da prefeitura de
sdo domingos do norte- es

12

2014

1.348, DE 19
DE
DEZEMBRO
DE 2014.

CSI N°. 002/2014

DISPOE SOBRE AS
NORMAS E
PROCEDIMENTOS E
REALIZACAO DE
AUDITORIAS
INTERNAS, INSPECOES
E TOMADAS DE
CONTAS  ESPECIAIS,
BEM COMO
REGULAMENTA
DENUNCIAS E
ESTABELECE 0
INSTRUMENTAL DE
TRABALHO DA
CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO.
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13 | 2014 | 1.342de 18de | SCCC N°001/2014 Dispde sobre 0s
Dezembro de procedimentos para o
2014 registro da  execucdo
orcamentaria e
extraorcamentaria da
despesa.
14 | 2014 | 1.343,18de SCCC-002/2014 Dispde sobre 0s
dezembro de procedimentos para registro
2014 da execucdo orcamentaria e
extra  orcamentaria da
receita.
15 | 2014 | 1.344,18de SCCC-003/2014 Dispbe sobre
dezembro 2014 procedimentos para
inscricdo e cancelamento de
valores em restos a pagar
16 | 2014 | 1.328, 16 de SCDM -001/2014 Dispbe sobre orientagdes e
dezembro 2014 procedimento para o
funcionamento do controle
e dispensa de medicamento
e distribuicdo de material
médico- clinico.
17 | 2014 | 1.321,15de SCEC-002/2014 DispGe sobre procedimento
dezembro 2014 de controle interno para a
alimentacdo escolar do
municipio de Séo
Domingos do norte.
18 | 2014 | 1.320, 15de SCEC-001/2014 Dispbe sobre 0s
dezembro 2014 procedimentos de controle
para transporte escolar do
municipio de sdo Domingos
do Norte.
19 | 2014 | 1.327,16de SCVS- 001/2014 DispGe sobre orientacéao,
dezembro 2014 procedimentos e
funcionamento do
Acondicionamento e
Destinacdo de Residuo de
Servicos de salde.
20 | 2014 | 1.331, DE 16 | SCPO n° 001/2014 DispBe Sobre Orientaces e
DE Procedimentos para
DEZEMBRO Elaboracdo do  Plano
DE 2014. Plurianual — PPA.
21 | 2014 | 1.333de16de | SCPO N°.003/2014 Dispbe Sobre a Instituicdo
Dezembro de de Normas e Procedimentos
2014.
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para Elaboracdo de Lei
orcamentaria Anual — LOA.

22 | 2014 | 1.337,18de SCL -001/2014 DispBe sobre as normas e
dezembro de procedimento, a serem
2014 observados na Execucéo de
licitagbes no Municipio de
Séo domingos do Norte.
23 | 2014 | 1.322,15de CRHS-001/2014 DispBe sobre as normas e
dezembro 2014 procedimento a serem
adotadas para admissdo de
pessoal mediante
contratacdo temporaria da
prefeitura municipal de Sdo
Domingos do norte.
24 | 2014 | 1329 de 16 de SCV N°. 001/2014 DispGe Sobre Normas e
Dezembro de Procedimentos a serem
2014 Observados de Controle e
Acompanhamento dos
Consércios do Municipio
de Sdo Domingos do Norte
-ES.
25 | 2014 | 1330de SCV N°. 002/2014 DispGe Sobre Normas e
Dezembro de Procedimentos a serem
2014. Observados na Captacéo de
Recursos  Estaduais e
Federais no Municipio de
Sdo Domingos do Norte -
ES
26 | 2014 | 1.349de19de | SCI N°.003/2014 DISPOE SOBRE ]
Dezembro de MANUAL DE
AUDITORIA INTERNA,
2014 ESTABELECE oS
PADROES E

PROCEDIMENTOS
PARA A REALIZACAO

DE AUDITORIAS
INTERNAS NA
ADMINISTRACAO
DIRETA, INDIRETA,
AUTARQUIAS E
ENTIDADES ou
PESSOAS

BENEFICIADAS COM
RECURSOS PUBLICOS
NO MUNICIPIO DE SAO
DOMINGOS DO NORTE -
ES.
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27

2015

1.401, 30 de
setembro 2015

SBES N°-001-2015

DispBe sobre orientacdes e
procedimentos para a
concessdo de beneficios,
prestacdo de  servicos,
cadastramento e
atendimento de usuario do
Sistema Gnico de
Assisténcia Social- SUAS-

28

2015

1.402,30 de
setembro de
2015

SBES-002/2015

DispBe sobre orientacdes e
procedimentos para
concessdo de beneficios e
prestacdo de servigos de
habilitacdo popular

29

2015

1.418 de 15 de
Dezembro de
2015

SBES N°. 02/2015
VERSAO 1.1

DispBe sobre orientacdes e
procedimentos para
concessdo de Beneficios e
Prestacdo de Servicos de
Habitagdo Popular.”

30

2014

1.323 de 15 de
Dezembro de
2014

SCRH N°002/2014

Dispde sobre 0
procedimento para processo
administrativo  disciplinar
da Prefeitura Municipal de
S&o Domingos do Norte —
ES.

31

2014

1.324,15 DE
DEZEMBRO
2014

SCRH- 003

Dispbe sobre 0
procedimento de
Manutencéo de Cadastro de
pessoal e controle sobre
vantagens, promocaes,
adicionais e indenizagdes.

32

2015

1.386,DE 21
DE JULHO DE
2015.

SCRH-004-/2015

Dispde sobre procedimento
para disciplinar horario de
trabalho, o registro de
frequéncia a0  servicgo,
autorizacdo prévia para
concesséo de horas
extraordinaria e a auséncia
do local de trabalho dos
servidores da Prefeitura de
S&o Domingos do Norte.

33

2016

1.492, DE 29
DE
DEZEMBRO
DE 2016

SJun°01, 02

Aprova as Instrugdes
Normativas SJU n° 01, 02 e
03/2016, que dispde sobre
o Sistema Juridico da
Procuradoria Geral do
Municipio de Séo
Domingos do Norte — ES.
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34 | 2016 | Decreto n® SOP N°. 001/2016. DispBe sobre o Sistema de
1442/2016 Projetos e Obras Publicas
do Municipio de S&o
Domingos do Norte — ES.

35 [ 2020 | 1.760de 17de | SCSP -01/2020 OrientagBes sobre
agosto de 2020 procedimentos e
funcionamento da liberagdo

de consultas de

especialistas, exames e
procedimentos médicos, de
prestadores de servicos
credenciados ao CIM
NOROESTE, ofertados
pelo Municipio de Séo
Domingos do Norte aos
seus municipes, fazendo
parte  integrante  deste

Decreto.
36 | 2014 | 1331de SCPO N°. 001/2014 DispBe Sobre OrientacGes e
Dezembro de Procedimentos para
2014. Elaboracéo do Plano
Plurianual — PPA.
37 | 2014 | 1332de 16de SCPO N°. 002/2014 DispGe Sobre Orientaces e
Dezembro de Procedimentos para
2014. Elaboracdo da lei de
Diretrizes Orcamentarias —
LDO.
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GILSANDRA IARA MARINO

A conformidade com
http://serpro.gov.br)
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