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Prefeitura Municipal de São Domingos do Norte
Rod. Gether Lopes de Farias, s/nº - Bairro Emílio Calegari - São Domingos do Norte/ES - CEP 29745-000

Telefone/Telefax: (027) 3742 0200 - CNPJ 36.350.312/0001-72


TERMO DE REFERÊNCIA
1. IDENTIFICAÇÃO:

1. 1. Unidade Orçamentária: Secretaria Municipal do Trabalho, Assistência e Desenvolvimento Social, Secretaria Municipal de Agricultura, Secretaria Municipal de Obras e Serviços Urbanos, Secretaria Municipal de Administração e Finanças, Secretaria Municipal Controle Interno e Transparência.
1.2. DOS SETORES: Secretaria Municipal do Trabalho, Assistência e Desenvolvimento Social, Secretaria Municipal de Agricultura, Secretaria Municipal de Obras e Serviços Urbanos, Secretaria Municipal de Administração e Finanças, Secretaria Municipal Controle Interno e Transparência.
2. DO OBJETO:
2. 1. Aquisição de Materiais de consumo: (limpeza, higiene e outros), que serão utilizados  para atender as necessidades das diversas  Secretarias  Municipais  deste  município,  para  o exercício de 2018.
3. DA JUSTIFICATIVA DA AQUISIÇÃO:
3.1. Os materiais serão utilizados nos setores administrativos e operacionais das diversas secretarias deste município.
4. DAS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS E QUANTIDADE DO OBJETO:

4.1. As especificações e os quantitativos de cada material estão dispostos nas planilhas constantes nos anexos deste Termo de Referência.
5. DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

5.1. O critério de julgamento será o de menor preço por lote e por item, desde que observadas às especificações e demais condições estabelecidas no Edital e seus anexos. 

6 – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:

6.1 – Os recursos para cobrir as despesas decorrentes das aquisições futuras do objeto desta licitação serão consignados no Orçamento do Município do ano de 2018, mediante as classificações funcionais:
*Fundo Municipal de Assistência Social de São Domingos do Norte/ES

Projeto – Atividade: 009010.0412200012.079 - Manutenção das atividades administrativas do FMAS/SEMTADES.

Elemento Despesa: 3390300000 – Material de Consumo.

Fonte de Recurso: 13010000 – FICHA: 359

* FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL DE SÃO DOMINGOS DO NORTE/ES

009010.0824400212.082 – Manutenção de grupos de convivência, programas e atividades desenvolvidas junto ao CRAS.

Elemento Despesa: 3390300000 – Material de Consumo.

Fonte de Recurso: 13010000 – FICHA: 392
* FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL DE SÃO DOMINGOS DO NORTE/ES

Projeto – Atividade: 009020.0824300232.088 - Manutenção das atividades da “CASA LAR DE PASSAGEM”

Elemento Despesa: 3390300000 – Material de Consumo.

Fonte de Recurso: 13990000 – FICHA: 437
* FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL DE SÃO DOMINGOS DO NORTE/ES

Projeto – Atividade: 009020.0824300232.088 - Manutenção e Desenvolvimento de atividade de Amparo e Proteção dos Idosos

Elemento Despesa: 3390300000 – Material de Consumo.

Fonte de Recurso: 10000000 – FICHA: 380

*Fundo Municipal de Assistência Social de São Domingos do Norte/ES

Projeto – Atividade: 009010.0412200012.079 - Manutenção das atividades do Conselho Tutelar
Elemento Despesa: 3390300000 – Material de Consumo.

Fonte de Recurso: 10000000 – FICHA: 428
7. DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 

7.1. Efetuar os pagamentos devidos à CONTRATADA, na forma pactuada neste edital. 
7.2. Acompanhar e fiscalizar a execução do Contrato, bem como atestar na Nota Fiscal/Fatura, a entrega efetiva do objeto. 
7.3. Notificar, por escrito, a CONTRATADA quaisquer irregularidades encontradas na prestação do fornecimento. 
7.4. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA. 
7.5. Aplicar, se for o caso, as sanções administrativas e penalidades regulamentares e contratuais. 

8. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

8.1. Entregar o objeto de acordo com as especificações constantes do Termo de Referência e contrato, dentro do prazo e local estabelecidos, conforme solicitação emitida pelo Setor de Compras. 
8.2. Substituir, sem ônus adicionais e no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, contado da comunicação formal desta Administração, o produto recusado. 
8.3. A CONTRATADA se obriga a não efetuar, em qualquer hipótese, fornecimento de modo a contrariar a forma aqui estabelecida, pelo que, desde já, exime a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade pela eventual ocorrência de atendimento sem requisições ou solicitada em seu nome por elementos não credenciados.
8.4. A CONTRATADA obriga-se se manter em compatibilidade com as obrigações por ela assumidas para com a execução deste contrato, inclusive com as condições de habilitação e qualificação dela exigidas pela Administração Pública para essa contratação, durante toda a vigência do presente contrato que será de 12 meses. 

9. DOS PRAZOS E CONDIÇÕES DE ENTREGA DO MATERIAL:

9.1. Os materiais objeto deste certame deverão ser entregues na secretaria através do responsável pelo Setor devidamente designado para o recebimento, em horário compreendido entre 07h00min as 11h00min e de 12h00min as 16h00min em dia de expediente, atestando o recebimento, sob exclusiva responsabilidade da adjudicada, no prazo máximo de até 20 (vinte) dias, após entrega da nota de empenho. 
9.2. Nos termos do § 2º, art. 64 da Lei Federal nº 8.666/93, poderá a administração, quando o vencedor do certame não aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo e condições estabelecidos, chamar os licitantes remanescentes na ordem de classificação, para fazê-lo em igual período e nas mesmas condições da primeira classificada, sem prejuízo das sanções previstas no parágrafo único, art. 81 da Lei Federal nº 8.666/93. 
9.3. Observado o disposto no artigo 67 da Lei Federal nº 8.666/93, a solicitação, autorização, acompanhamento, fiscalização, recebimento e conferência dos serviços objeto do contrato serão realizados pelo fiscal do Contrato. 
9.4. Os responsáveis pelos referidos Setores encaminharão documentos contendo as ocorrências que impliquem em multas a serem aplicadas à Contratada. 
9.5. Os responsáveis pelo recebimento anotarão em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com o fornecimento do objeto, determinando o que for necessário à regularização de possíveis faltas ou defeitos observados. 
9.6. Por ocasião da entrega dos materiais adjudicados, a contratada ficará obrigada a adotar todas as medidas de segurança, visando evitar a ocorrência de danos materiais e pessoais a seus funcionários e a terceiros, ficando responsável pelas conseqüências originadas de acidentes ou ocorrências que se verificarem por culpa ou dolo de seus prepostos. 
9.7. Caberá à contratada arcar com os custos do transporte e entrega dos materiais nos endereços indicado neste termo da sede da Secretaria Municipal do Trabalho, Assistência e Desenvolvimento Social de São Domingos do Norte/ES na Rua Goiânia Nº 032 - Centro, sendo de sua responsabilidade a descarga dos materiais. 
9.8.  A Administração poderá suprimir ou acrescer o objeto do contrato em até 25% (vinte e cinco por cento) do seu valor inicial atualizado, a seu critério exclusivo, de acordo com o disposto no §1º, art. 65 da Lei Federal nº 8.666/93. 

10. DA FORMA DE PAGAMENTO:

10. 1. O preço referente ao objeto do certame será pago da seguinte forma: 
10.2. O pagamento será efetuado mediante apresentação da Nota Fiscal, que deverá ser enviada a prefeitura de São Domingos do Norte/ES, demonstrando a quantidade total com o respectivo preço unitário e total dos fornecimentos. 
10.3. Uma vez apresentada a documentação indicada item anterior, a CONTRATANTE, pelo Setor de Contabilidade, efetuará o pagamento no prazo de até 15 (quinze) dias úteis sem incidência no período de qualquer reajuste ou correção de preço, que será realizado na sede da CONTRATANTE e/ou depósito bancário na conta do CONTRATADO.
10.4. Consideram-se incluídas nos preços unitários brutos propostos todas e quaisquer despesas, diretas e indiretas decorrentes do serviço tais como: mão de obra, transporte, alimentação, encargos trabalhistas, previdenciários e fiscais, fornecimento de todo o material para realização do serviço, impostos, taxas, enfim, todo e qualquer custo ou despesa e encargo decorrente da prestação dos serviços, objeto desta licitação. 
10.5. Nota Fiscal/Fatura deverá ser emitida pela Contratada, obrigatoriamente com o CNPJ apresentado na proposta comercial, na documentação para habilitação e no contrato firmado, não se admitindo Notas Fiscais/Faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo que pertencente a filial ou matriz. 
10.6. Não haverá, em hipótese alguma, pagamento antecipado. 
10.7. Em caso de irregularidade (s) na emissão dos documentos fiscais, o prazo de pagamento, sem alteração de seu valor, será contado a partir de sua reapresentação, desde que devidamente regularizados. 
10.8. Nenhum pagamento será efetuado à contratada, enquanto pendente de liquidação qualquer obrigação financeira decorrente de penalidade ou inadimplência, sem que isso gere direito a reajustamento de preços.

11. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS:

11. 1 No caso de atraso injustificado ou inexecução total ou parcial do compromisso assumido com a PMSDN/ES, as sanções administrativas aplicadas à Contratada serão:

I – advertência;

II – multa;

III – suspensão temporária de participar de licitações e impedimento de contratar com a Administração;
IV – declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública.
11.2 O atraso injustificado na execução do contato sujeitará a Contratada à multa administrativa no percentual de 1% (um por cento) por dia de atraso a partir do 1º (primeiro) dia útil após a data fixada para entrega do material ou conclusão do serviço, até o percentual máximo de 30% (trinta por cento), caracterizando, neste caso, a inexecução total da obrigação, punível com as sanções previstas nos itens III e IV acima.
11.3 A não substituição da Nota Fiscal, conforme solicitado acima (itens 2.1.1, 2.1.2 e 2.1.3), no prazo estipulado implicará em multa de 10% sobre o valor total do empenho.
11.4 Ocorrendo a supracitada substituição da Nota Fiscal, a multa por atraso na execução contratual incidirá apenas sobre o montante em litígio; caso contrário, sobre o valor integral da nota de empenho.
11.5 A Contratada deverá justificar fundamentada, prévia e formalmente qualquer ocorrência que a leve a descumprir os deveres estabelecidos neste Termo. A aceitação da justificativa ficará a critério da PMSDN. 
	12. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAÇÃO:


	12.1 – A fiscalização da execução do objeto será exercida pelo Fiscal de Contratos destes itens da Secretaria Municipal do Trabalho, Assistência e Desenvolvimento Social do Município de São Domingos do Norte/ES, a ser nomeado a partir da data de assinatura do contrato a qual competirá dirimir dúvidas que surgirem no Cumprimento do contrato.




13. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS:
13.1. A quantidade de material tratado nos itens destes anexos, conforme a necessidade do contratante poderá ser ampliada ou reduzida parcialmente, nos termos do §1º, art. 65 da Lei Federal nº 8.666/93.
São Domingos do Norte/ES 05 de Setembro de 2018.
Maria Goreth Barbosa Carneiro

Secretaria Municipal do Trabalho, Assistência e Desenvolvimento Social

Ricardo Scaramussa Chagas

Secretário Municipal de Agricultura

José Antônio do Carmo

Secretário Municipal de Obras e Serviços Urbanos

Cláudio Heleno Comper

Secretário Municipal de Administração e Finanças

Sânio Colnago Santiago

Secretário Municipal de Controle Interno e Transparência
