TERMO DE REFERÊNCIA

Processo Nº: 149/2019
01- JUSTIFICATIVA

	Esta solicitação se faz necessária para suprir a necessidade da Secretaria Municipal de Saúde, juntamente com a Coordenação da Vigilância Epidemiológica e com a Coordenação da Atenção Primária na realização de eventos como: Campanha de Vacinação, capacitação de Agentes de Saúde, Outubro “Rosa”, Novembro “Azul” e outros eventos de responsabilidade da Secretaria, Conferência Municipal, Projeto “Boa Hora” e demais.
O fornecimento de lances durante eventos institucionais, capacitação, treinamentos e outros eventos similares é comum, sendo uma boa prática do mundo corporativo,

quer no setor privado, quer no setor público.

Neste contexto e considerando a realidade da rotina de capacitação e treinamentos

da Secretaria, não é possível por meios próprios atender a essa necessidade de preparação de lanches, e assim impõe-se à contratação de terceiros especializados.




02-APLICAÇÃO

	 Secretaria Municipal de Saúde e demais setores da mesma. 


03-OBJETO

	O presente termo tem como finalidade a contratação de empresa especializada no ramo de alimentação, para fornecimento de lanche a serem entregues por ocasião dos eventos institucionais e de capacitação, tais como: capacitação, treinamento, aperfeiçoamento, campanhas e outros eventos da mesma natureza, realizados por está Secretária.


CAMPANHAS

	ITEM
	QUANT
	UNID.
	ESPECIFICAÇÃO 

	01
	03
	KG
	Pão Francês 

	02
	100
	UNID
	Pão Doce Comum

	03
	100
	UNID
	Pão Francês com Presunto e Queijo - partido ao meio    

	04
	-
	KG
	Bolo comum sabores diversos       

	05
	03
	KG
	Mini Pão de Gergelim com recheio de patê e frango    

	06
	100
	UNID
	Mini Sanduíche c/ Recheio de Presunto e Mussarela    

	07
	100
	UNID
	Mini Sanduíche c/ Recheio de Frango                       

	08
	05
	KG
	Pão de Queijo - com peso mínimo de 20g                  

	09
	10
	UNID
	Suco Pronto - cx 01 litro sabores diversos                  

	10
	10
	UNID
	Refrigerante 02 Litros Embal. Petti                             

	11
	100
	UNID
	Sanduíche Natural Recheio Diversos (Base 02 Pães de Forma)

	12
	100
	UNID
	Cachorro-Quente Completo (pão,molho, salsicha hot dog, milho, passas,

	13
	-
	KG
	Bolo Confeitado                                          

	14
	-
	KG
	Mini Sonho com Recheio de Doce de Leite e Goiabada

	15
	-
	KG
	Salgados Fritos em miniaturas:(quibe, bolinha de queijo, coxinha e outros)

	16
	05
	KG
	Salgados de massa folhada com recheio de frango, presunto e queijo  

	17
	05
	KG
	Salgado Assados - com recheio de presunto e queijo

	18
	05
	KG
	Salgado Assados - com recheio de frango

	19
	10
	UNID
	Achocolatado Pronto - Cx com 1 litro       

	20
	-
	KG
	Torta Salgada de frango Pronta (pão de forma)  

	21
	1000
	UNID
	Picolé  ensacolados – sabores diversos

	22
	-
	PCT
	Polpa de Frutas 400gr - Sabores Diversos

	23
	-
	LT
	Coquetel de Frutas - Sabores Pêssego/ Morango e Goiaba

	24
	-
	KG
	Laranja 1ª Qualidade

	25
	-
	KG
	Melancia 1ª Qualidade

	26
	-
	KG
	Banana Prata  1ª Qualidade

	27
	-
	KG
	Maçã  1ª Qualidade

	28
	-
	UNID
	Abacaxi  1ª Qualidade

	29
	-
	KG
	Uva Verde de 1ª Qualidade

	40
	-
	KG
	Melão de 1ª Qualidade

	41
	-
	PCT
	Guardanapos - 24 x 22cm - Pct com 50 unidades

	42
	-
	PCT
	Copos Descartáveis 200ml - Pct com 100 unidades       

	43
	-
	PCT
	Copos Descartáveis 50ml - Pct com 100 unidades  

	44
	_
	PCT
	Garfos Descartáveis p/ Refeição - Pct com 50 unidades

	45
	-
	PCT
	Colheres Descartáveis para Refeição - Pct com 50 unidades

	46
	-
	PCT
	Cumbuca de Isopor 15 cm - Pct com 30 unidades

	47
	-
	CX
	Palito de Dente em caixinha com 100 unidades


GRUPO DE GESTANTE

	ITEM
	QUANT
	UNID.
	ESPECIFICAÇÃO 

	01
	03
	KG
	Pão Francês 

	02
	100
	UNID
	Pão Doce Comum

	03
	140
	UNID
	Pão Francês com Presunto e Queijo - partido ao meio    

	04
	06
	KG
	Bolo comum sabores diversos       

	05
	10
	KG
	Mini Pão de Gergelim com recheio de patê e frango    

	06
	100
	UNID
	Mini Sanduíche c/ Recheio de Presunto e Mussarela    

	07
	100
	UNID
	Mini Sanduíche c/ Recheio de Frango                       

	08
	05
	KG
	Pão de Queijo - com peso mínimo de 20g                  

	09
	20
	UNID
	Suco Pronto - cx 01 litro sabores diversos                  

	10
	20
	UNID
	Refrigerante 02 Litros Embal. Petti                             

	11
	200
	UNID
	Sanduíche Natural Recheio Diversos (Base 02 Pães de Forma)

	12
	400
	UNID
	Cachorro-Quente Completo (pão,molho, salsicha hot dog, milho, passas,

	13
	-
	KG
	Bolo Confeitado                                          

	14
	15
	KG
	Mini Sonho com Recheio de Doce de Leite e Goiabada

	15
	-
	KG
	Salgados Fritos em miniaturas:(quibe, bolinha de queijo, coxinha e outros)

	16
	10
	KG
	Salgados de massa folhada com recheio de frango, presunto e queijo  

	17
	10
	KG
	Salgado Assados - com recheio de presunto e queijo

	18
	25
	KG
	Salgado Assados - com recheio de frango

	19
	10
	UNID
	Achocolatado Pronto - Cx com 1 litro       

	20
	05
	KG
	Torta Salgada de frango Pronta (pão de forma)  

	21
	-
	UNID
	Picolé  ensacolados – sabores diversos

	22
	30
	PCT
	Polpa de Frutas 400gr - Sabores Diversos

	23
	-
	LT
	Coquetel de Frutas - Sabores Pêssego/ Morango e Goiaba

	24
	06
	KG
	Laranja 1ª Qualidade

	25
	06
	KG
	Melancia 1ª Qualidade

	26
	10
	KG
	Banana Prata  1ª Qualidade

	27
	10
	KG
	Maçã  1ª Qualidade

	28
	10
	UNID
	Abacaxi  1ª Qualidade

	29
	10
	KG
	Uva Verde de 1ª Qualidade

	40
	10
	KG
	Melão de 1ª Qualidade

	41
	15
	PCT
	Guardanapos - 24 x 22cm - Pct com 50 unidades

	42
	10
	PCT
	Copos Descartáveis 200ml - Pct com 100 unidades       

	43
	10
	PCT
	Copos Descartáveis 50ml - Pct com 100 unidades  

	44
	10
	PCT
	Garfos Descartáveis p/ Refeição - Pct com 50 unidades

	45
	10
	PCT
	Colheres Descartáveis para Refeição - Pct com 50 unidades

	46
	10
	PCT
	Cumbuca de Isopor 15 cm - Pct com 30 unidades

	47
	10
	CX
	Palito de Dente em caixinha com 100 unidades


EVENTOS DA SECRETÁRIA (CONFERÊNCIA E OUTROS)

	ITEM
	QUANT
	UNID.
	ESPECIFICAÇÃO 

	01
	03
	KG
	Pão Francês 

	02
	100
	UNID
	Pão Doce Comum

	03
	140
	UNID
	Pão Francês com Presunto e Queijo - partido ao meio    

	04
	06
	KG
	Bolo comum sabores diversos       

	05
	10
	KG
	Mini Pão de Gergelim com recheio de patê e frango    

	06
	100
	UNID
	Mini Sanduíche c/ Recheio de Presunto e Mussarela    

	07
	100
	UNID
	Mini Sanduíche c/ Recheio de Frango                       

	08
	05
	KG
	Pão de Queijo - com peso mínimo de 20g                  

	09
	20
	UNID
	Suco Pronto - cx 01 litro sabores diversos                  

	10
	20
	UNID
	Refrigerante 02 Litros Embal. Petti                             

	11
	200
	UNID
	Sanduíche Natural Recheio Diversos (Base 02 Pães de Forma)

	12
	600
	UNID
	Cachorro-Quente Completo (pão,molho, salsicha hot dog, milho, passas,

	13
	10
	KG
	Bolo Confeitado                                          

	14
	15
	KG
	Mini Sonho com Recheio de Doce de Leite e Goiabada

	15
	30
	KG
	Salgados Fritos em miniaturas:(quibe, bolinha de queijo, coxinha e outros)

	16
	10
	KG
	Salgados de massa folhada com recheio de frango, presunto e queijo  

	17
	10
	KG
	Salgado Assados - com recheio de presunto e queijo

	18
	10
	KG
	Salgado Assados - com recheio de frango

	19
	10
	UNID
	Achocolatado Pronto - Cx com 1 litro       

	20
	05
	KG
	Torta Salgada de frango Pronta (pão de forma)  

	21
	-
	UNID
	Picolé  ensacolados – sabores diversos

	22
	30
	PCT
	Polpa de Frutas 400gr - Sabores Diversos

	23
	-
	LT
	Coquetel de Frutas - Sabores Pêssego/ Morango e Goiaba

	24
	04
	KG
	Laranja 1ª Qualidade

	25
	04
	KG
	Melancia 1ª Qualidade

	26
	05
	KG
	Banana Prata  1ª Qualidade

	27
	05
	KG
	Maçã  1ª Qualidade

	28
	05
	UNID
	Abacaxi  1ª Qualidade

	29
	05
	KG
	Uva Verde de 1ª Qualidade

	40
	05
	KG
	Melão de 1ª Qualidade

	41
	15
	PCT
	Guardanapos - 24 x 22cm - Pct com 50 unidades

	42
	10
	PCT
	Copos Descartáveis 200ml - Pct com 100 unidades       

	43
	10
	PCT
	Copos Descartáveis 50ml - Pct com 100 unidades  

	44
	10
	PCT
	Garfos Descartáveis p/ Refeição - Pct com 50 unidades

	45
	10
	PCT
	Colheres Descartáveis para Refeição - Pct com 50 unidades

	46
	10
	PCT
	Cumbuca de Isopor 15 cm - Pct com 30 unidades

	47
	10
	CX
	Palito de Dente em caixinha com 100 unidades


04 - OBSERVAÇÕES GERAIS A RESPEITO DO OBJETO

	· Os itens deverão ser acondicionados em embalagens apropriadas para armazenamento, fazendo constar a descrição do produto e incluindo: marca, data de fabricação e validade, de acordo com as características individuais de cada produto.


05 - PRAZO DE ENTREGA

	· A entrega deverá ser locais determinados pela Secretaria requisitante.

· A Ordem de Fornecimento se dará de acordo com a demanda da Secretária, podendo ser solicitada de forma fracionada e/ou parcelada ao longo da vigência.


06- FISCALIZAÇÃO

	· A Fiscalização do compromisso de fornecimento e/ou contrato oriundo desta solicitação será ampla e irrestrita. O fiscal do contrato será um servidor Efetivo designado pela Secretaria Municipal de Saúde
· Será solicitado amostras, onde serão apresentadas na Sede da Prefeitura no prazo de até 03 dias úteis a partir do encerramento do certame, onde serão analisadas pela Comissão de Avaliação de Mercadorias. 




07- OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO

	7.1- Fornecer o objeto de acordo com as especificações e quantitativos em conformidade com as condições deste instrumento, obrigando-se a substituir aquele(s) não achado(s) conforme(s) pela CONTRATANTE.
7.2 – Pagar todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre o fornecimento do objeto, inclusive as contribuições previdenciárias fiscais e para fiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho etc., ficando excluída qualquer solidariedade da CONTRATANTE por eventuais autuações administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimplência da CONTRATADA, com referência às suas obrigações, não se transfere à CONTRATANTE;

7.3 - Arcar com eventuais prejuízos causados à CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por ineficiência ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na execução do contrato que não terão nenhum vínculo empregatício com a administração.
7.4 - Manter durante toda execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações por ele assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação.

7.5 - Fornecer o objeto obedecendo às quantidades requisitadas, qualidade, horários, prazos e locais estabelecidos para a entrega.

7.6 - Facilitar a ação da FISCALIZAÇÃO no fornecimento do objeto, prestando, prontamente, os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;
7.7 - Aceitar nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, nos termos do artigo 65 da Lei n.º 8.666/93..


08- CONTROLE DE QUALIDADE
	· O contratante promovera uma pesquisa de satisfação e controle de qualidade dos lanches oferecidos junto ao público alvo, onde serão aferidos, o sabor, quantidade, qualidade, validade e outros quesitos que se apresentem necessários.

· O resultado da pesquisa será dado conhecimento ao CONTRATADO que deverá apresentar defesa, e corrigir as falhas por ventura identificadas.

· E, caso, na pesquisa de satisfação dos clientes, seja levantado um índice superior a 30% (trinta por cento) de avaliações negativas do serviço em questão, será instaurado processo administrativo para apurar e aplicar sanções contratuais (advertência, multa e, havendo reincidência, rescisão).




09- OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE

	9.1 - Acompanhar, fiscalizar, conferir, avaliar a entrega do material e as obrigações da CONTRATADA.

9.2 - Rejeitar, no todo ou em parte, o material que estiver em desacordo com as obrigações assumidas pela CONTRATADA.

9.3 - Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

9.4 - Efetuar o pagamento à CONTRATADA no prazo avençado, após a entrega da Nota Fiscal no setor competente.

9.5 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades constatadas no material recebido, para que sejam corrigidos.


10- ACEITAÇÃO DO OBJETO

	10.1-Constatado que o objeto recebido não atende as especificações estipuladas neste Termo de Referência, o órgão responsável pelo recebimento expedirá oficio à empresa vencedora, comunicando e justificando as razões da recusa, e ainda, notificando-a a efetuar o fornecimento do material em questão no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, sendo que todas as despesas tais como: fretes, impostos, taxas, tributos, seguros e demais custos ou encargos fiscais previstos na legislação pertinente, bem como os constantes na legislação trabalhista, previdenciária, fiscal e civil decorrente, ocorrerão por conta da empresa vencedora dos materiais. 

10.2 - Decorrido o prazo estipulado na notificação, sem que tenha havido a troca do objeto recusado, o fiscal do contrato dará ciência ao Gestor da Secretaria Municipal de Saúde, através de Comunicação Interna, a fim de que se proceda à abertura de processo de penalidade contra a empresa, de acordo com as normas contidas na Lei 8.666/93 e alterações, para aplicação das penalidades previstas neste termo.
10.1.3 – NOTA FISCAL EM DESCONFORMIDADE COM O EMPENHO

· Os valores das notas fiscais deverão ser os mesmos consignados na Nota de Empenho, sem o que não será liberado o respectivo pagamento. Em caso de divergência, será estabelecido um prazo de 1 a 3 dias úteis para a Contratada fazer a substituição.


11– SANÇÕES

	11.1 Pela inexecução total ou parcial do objeto licitado, a empresa licitante deverá observar rigorosamente as condições estabelecidas no edital, termo de referência e contrato. A CONTRATANTE poderá, garantida a prévia defesa, aplicar à CONTRATADA as seguintes sanções:

a) Advertência;

b) Multa de 10% (dez por cento), no caso de inexecução total, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicação oficial;

c) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso e por ocorrência, até o máximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratação, quando a CONTRATADA, injustificadamente ou por motivo não aceito pela CONTRATANTE, deixar de atender totalmente à solicitação ou à Ordem de Fornecimento, recolhida no prazo máximo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicação oficial;

d) Multa de 0,3% (três décimos por cento) por dia de atraso e por ocorrência até o máximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratação, quando a CONTRATADA, injustificadamente ou por motivo não aceito pela CONTRATANTE, atender parcialmente à solicitação, recolhida no prazo máximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da comunicação oficial;

e) Suspensão temporária de participar em licitação e impedimento de contratar com a Administração Pública, por até 02 anos.

8.2 – Ficará impedida de licitar e de contratar com a Administração Pública, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citação e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, a CONTRATADA que:

a) Ensejar o retardamento da execução do objeto contratado;

b) Não mantiver a proposta, injustificadamente;

c) Comportar-se de modo inidôneo;

d) Fizer declaração falsa;

e) Cometer fraude fiscal;

f) Falhar ou fraudar na execução do objeto contratado.

8.3 – A CONTRATADA estará sujeita às penalidades do item 8.1 por:

a) Não se manter em situação regular no decorrer da execução do contrato;

b) Descumprir os prazos e condições previstas no contrato.
8.4 – Comprovado o impedimento ou reconhecida força maior, devidamente justificado e aceito pela CONTRATANTE, em relação a um dos eventos relacionados no item 8.3, a CONTRATADA ficará isenta das penalidades mencionadas.

8.5 – As sanções de advertência e de impedimento de licitar e contratar com a Administração, pode ser aplicadas à CONTRATADA, juntamente com a multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

· 8.6 - As penalidades serão aplicadas após regular processo administrativo, em que seja assegurado ao licitante o contraditório e a ampla defesa, com os meios e recursos que lhes são inerentes.


12- QUANTIDADES

	Mínima: 25% das quantidades elencadas neste Termo de Referência.
Máxima: Quantidade total elencada neste Termo de Referência, podendo ser aditivado o pedido nos termos da Lei 8.666/93.


São Domingos do Norte/ES.,  01 de abril de 2019.
ANTONIO ANGELO MOSCHEN

Secretário Municipal de Saúde 

