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Prefeitura Municipal de São Domingos do Norte
Rodovia Gether Lopes de Farias - s/nº - Bairro Emílio Callegari - CEP: 29.745-000
CNPJ: 36.350.312/0001-72
TERMO DE REFERÊNCIA CONSOLIDADO 
MATERIAIS GRÁFICOS
1. IDENTIFICAÇÃO:

      MEMORANDOS: 

· 100/2019 – SEMTADES 

· 0286/2019 – SEMEC
· 028/2019 – SEMAM
· 013/2019 – PROGER 

· 040/2019 – SEMAG

· 048/2019 – GABINETE
· 012 – PROGER

· 031 – SEMAF/ SEMFA

1.1.Secretarias Solicitante: Secretaria Municipal do Trabalho, Assistência e Desenvolvimento Social, Secretaria Municipal de Educação e Cultura, Gabinete, Secretaria Municipal de Administração e Finanças, Secretaria Municipal da Fazenda, Secretaria Municipal de Agricultura, Secretaria Municipal de Meio Ambiente, e Procuradoria.
2. OBJETO
2.1. Contratação de empresa especializada em prestação de serviços gráficos diversos, para atender as necessidades da Secretaria Municipal do Trabalho, Assistência e Desenvolvimento Social, Secretaria Municipal de Educação e Cultura, Gabinete, Secretaria Municipal de Administração e Finanças, Secretaria Municipal da Fazenda, Secretaria Municipal de Agricultura, Secretaria Municipal de Meio Ambiente, e Procuradoria, do Município de São Domingos do Norte/ES, conforme quantidades e especificações contidas no anexo deste termo.
3. JUSTIFICATIVA
3.1. Tendo em vista a necessidade de confecção de material gráfico para realização das atividades diárias, divulgação dos eventos, campanhas educativas, certificados e outros serviços a serem realizados pelos setores desta secretaria.
3.2. A execução dos serviços gráficos se justifica visando atender os objetivos e demandas da Secretaria e setores agregados, que, além de fundamental importância, permite maior transparência e visibilidade das ações e trabalhos realizados na mesma.
4. DAS ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS GRÁFICOS QUE DEVERÃO SER PRESTADOS PELA CONTRATADA:

	Nº
	CÓD.
	QDADE
	QDADE
	DESCRIÇÃO

	01
	00007926
	2.000
	UNID
	ADESIVO - TAMANHO 13 X 13  - 4/0 CORES escrito na frente, para serem confeccionados durante o ano nas campanhas e eventos. 05 tiragens.


	02
	00007924
	2.000
	UNID
	ADESIVO - TAMANHO 20X15 - 4/0 CORES escrito na frente, para serem confeccionados durante o no nas campanhas e eventos.  05 tiragens.


	03
	00007801

	700
	UNID
	ALVARÁ - FOLHA 16 4/1 COR COM CTP NO AP. 180G. 


	04
	00018374
	02
	UNID
	BANER 3M X 80CM 


	05
	00018377

	20
	UNID
	BANER COLORIDO 1,20 X 0,80 EM LONA DE VINIL E IMPRESSOÃO EM ALTA DEFINIÇÃO 


	06
	00018392
	450
	M2
	BANNER   IMPRESÃO 04 CORES EM LONA EA CABAMENTO COM ILHÓS PARA FIXAÇÃO DE ALUMÍNIO arte a ser desenvolvida pela Contratada e aprovada pela contratante.


	07
	00018372
	130
	BLS
	BLOCO DE GUIA DE REMESSA DE ALIMENTOS composto por 02 vias;
 primeira via branca;
segunda via verde - carbonada;
picotado;
medindo: 30 x 21 cm.
 bloco com 100 folhas.


	08
	00018391
	05
	BLS
	BLOCO DE NOTIFICAÇÃO composto por 02 vias carbonada;
picotado;
medindo: 30 x 21 cm, bloco com 100 folhas.


	09
	00018376
	100
	BLS
	BLOCO DIÁRIO DE PRODUÇÃO EM 03 VIAS CARBONADAS nas cores: branca, rosa e azul, medindo 14cm largura x 20 cm de altura, picotado nas vias branca e rosa. (com 50 vias de cada cor).


	10
	00007918
	32
	UNID
	BANNER 1M X 80 CM 


	11
	00007917
	22
	UNID
	BANNER 4M X 80 CM 


	12
	00007933
	30
	BLS
	BLOCO SUMÁRIO SOCIAL bloco com 100 folhas,com carbono na segunda folha.


	13
	00018378
	12
	UNID
	CARIMBOS DE IDENTIFICAÇÃO PARA  PROFISSINAIS LOTADOS NESTA SECRETARIA 


	14
	00018394
	1.500
	UNID
	CARTAZ MEDIDNDO 65 X 45CM 4 X 0 COR- FORMATO A3- 90 G arte a ser desenvolvida pela contratada e  aprovada pela contratante.


	15
	00018375
	1.000
	UNID
	CARTILHA EDUCATIVA 15CMX21CM COM 08 PÁGINAS COLORIDA 


	16
	00018382
	20
	PCT
	CRACHÁ TRANSPARENTE VERTICAL 12X8CM EM PVC COM CORDÃO DE SILICONE- PCT COM 50 UNID. 


	17
	00018393
	400
	UNID
	CRACHÁS EM COUCHE LISO 300GR –TAMANHO10 X 15, EM 4 CORES acabamento cordão de nylon.  arte a ser desenvolvida pela contratada e aprovada pela contratante.


	18
	00007069
	22.700
	UNID
	CAPA DE PROCESSO BRANCA medindo 47,5 x 33cm - no  ap 180g.


	19
	00007923
	1.100
	UNID
	CARTAZES - TAMANHO 60X40, 4/0 CORES COM CTP em papel couchê 115g, para serem confeccionados durante o ano nas campanhas e eventos. 


	20
	00007002
	2.700
	UNID
	ENVELOPE BRANCO TIMBRADO - 18,3 X 25 1/0 COR 


	21
	00007931
	2.350
	UNID
	ENVELOPE BRANCO TIMBRADO - 22CM X 11CM- 1/0COR (MODELO CARTA) 


	22
	00007004
	11.600
	UNID
	ENVELOPE BRANCO TIMBRADO- 34 X 24 - 1/0 COR 


	23
	00018381
	05
	UNID
	FAIXA COLORIDA 0,9 X 0,6 EM LONA DE VINIL - IMPRESSÃO DE ALTA DEFINIÇÃO 


	24
	00018395
	350
	M2
	FAIXA DE DIVULGAÇÃO EM LONA E ACABAMENTO COM ILHÓS arte a ser desenvolvida pela contratada e aprovada pela contratante.


	25
	00018373
	02
	UNID
	FAIXA EM LONA- TAMANHO 0,80 CM X 2M para serem confeccionados durante o ano nas campanhas e eventos.


	26
	00018384
	05
	BLS
	FICHA DE CADASTRO contendo cada bloco 100 folhas


50 x 2; papel extracopy; 1ª via branca picotada; 2ª via azul bloco - tamanho 21,1 x 29,8 - 1/0 -cores; capa g, colado e grampeado. 


	27
	00018371
	600
	UNID
	FICHA DE OBSERVAÇÃO

	28
	00018396
	15.000
	UNID
	FOLDER 210 X 297MM, 4X4 CORES – TINTA ESCALA EM COUCHÊ FOSCO, 170G cobertura verniz localizado f/v - dobra central arte a ser desenvolvida pela contratada e aprovada pela contratante.


	29
	00007927
	50
	M
	FAIXA ADESIVA DE SINALIZAÇÃO PARA VIDRO com até 10 cores, escritos na frente, com 12 cm de largura, para uso como sinalização em portas de vidro, para serem confeccionadas durante o ano.


	30
	00007928
	28
	UNID
	FAIXA EM LONA- TAMANHO 3,0 X 0,80 –COM MADEIRA NAS EXTREMIDADES - para serem confeccionados durante o ano nas campanhas e eventos.


	31
	00007934
	30
	BLS
	FICHA PARA CADASTRAMENTO FAMILIAR bloco com 100 folhas, páginas numeradas de 01 a 04.


	32
	0007920
	1.000
	UNID
	FOLDER COM 01 (UMA) DOBRA – TAMANHO 20X15, 4X4 CORES COM CTP em papel couchê 115g, para serem confeccionados durante o ano nas campanhas e eventos. 05 tiragens.


	33
	0007937
	19.200
	UNID
	FOLDER COM 02 (DUAS) DOBRAS – TAMANHO A4- 20X15, CORES COM CTP. escrito na frente , em papel couchê, 05 tiragens.





	34
	0007935
	10
	BLS
	INSCRIÇÕES PARA CURSOS E OFICINAS bloco com 100 folhas.  


	35
	00018385
	1.500
	UNID
	KIT PERSONALIZADO (MOCHILA, BONÉ E GARRAFINHA SQUEEZE) . *mochilas sacos personalizadas:
com seu logotipo fabricada em nylon 210 medida: 40x50 personalizadas com seu logotipo toda costuradas e reforçada. cores a definir, prazo para personalização: até 15 dias gravação: em até 5 cores.


*bonés com aba personalizados:
com seu logotipo resistente e confortável, fabricado em gomos e possui como matéria-prima a tecnologia da microfibra. seu encaixe tem

regulagem tradicional na parte de trás da peça,

com correia plástica. 100% poliéster cor a definir. tamanho: único. prazo para personalização: até 15 dias gravação: em até 5 cores.


*squeeze dobrável de plástico personalizada:
com seu logotipo 480 ml, na cor a definir, possui tampa de bico texturizada e protetor plástico para o bico (com alça). 


prazo para personalização: até 15 diasgravação: em até 5 cores.


	36
	00018369
	16
	UNID
	LIVRO PONTO CAPA DURA- 250 FLS- COR VERMELHA 


	37
	00018370
	50
	UNID
	MAPA DE CARGA HORÁRIA 


	38
	00018383
	1.500
	UNID
	PASTA PERSONALIZADA EM PAPEL COUCHE- 250G COM BOLSA INTERNA 


	39
	00018380
	250
	MT
	PELÍCOLA DE CONTROLE SOLAR- INSULFIM 


	40
	0007050
	32.000
	UNID
	PANFLETOS, TAMANHO 20X15 - 4/4 CORES COM CTP em papel couchê 115g, para serem  confeccionados durante o ano nas campanhas e eventos. 05 tiragens.


	41
	0007821
	4.700
	UNID
	PAPEL PARA HISTÓRICO ESCOLAR – TAMANHO A4, GRAMATURA 180 - COR BRANCA. 



5. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA DOS SERVIÇOS 
5.1. Os materiais requisitados deverão ser entregues em local determinado pelas Secretarias Municipais, bem como a cópia reprográfica da “Ordem de Fornecimento”.

5.2. Nenhum material deverá ser entregue sem autorização do Setor de Compras,  responsabilizando-se a CONTRATADA pela entrega irregular.

5.3. Os objetos deverão ser entregues devidamente embaladas, de forma a não serem danificadas durante as operações de transporte e descarga no local de entrega.

5.4. A entrega deverá ser efetuada em até 05 (cinco) dias após a expedição da Ordem de Fornecimento emitida pelo Setor de Compras, contando-se o prazo a partir da comunicação formal que será efetuada via fax ou outro meio hábil. A entrega será de forma parcelada, mediante solicitação das Secretarias Municipais e nas quantidades indicadas pela mesma.

5.5. Os materiais adquiridos se estiverem de acordo com as especificações do edital, da proposta e deste instrumento, será recebido: 

· Após verificação da qualidade e quantidade da mercadoria e conseqüente aceitação;
· A aceitação do material, não exclui a responsabilidade civil, por vícios de forma, quantidade, qualidade ou técnicos ou por desacordo com as correspondentes especificações, verificadas posteriormente;

· A mercadoria recusada será considerada como não entregue;

· Os custos de retirada e devolução do material recusado, bem como quaisquer outras despesas decorrentes, correrão por conta da CONTRATADA.
5.6. Horários para entrega deverá ser compatível ao horário de funcionamento das secretarias municipais deste município nos horário das 07 às 16h, (de 2ª a 5ª feira) e de 07 às 11h00min (6ª feira), conforme o prazo instituído neste termo de referência, acompanhados de Nota Fiscal. 
6. DAS CONDIÇÕES ESPECIAIS PARA O FORNECIMENTO

6.1. DAS AMOSTRAS

6.1. 1.  A(s) empresa(s) declarada(s) vencedora(s) deverá encaminhar amostras de todos os materiais  que serão confeccionados os produtos no prazo máximo de até 10 (dez) dias úteis , contados a partir do encerramento da licitação.

6.1.2. As amostras visam a assegurar a qualidade mínima dos produtos e sua adequação às especificações contidas neste Termo de Referência.

6.1.3. As amostras deverão conter o nome da empresa, número do Pregão e número do item e serem encaminhadas para inspeção no Almoxarifado da prefeitura, localizado na Rod. Gether Lopes de Farias, s/n, no Bairro Emilio Calegari/SDN, CEP 29745-000 – Telefones: (27) 3742 0200 - no horário das 07 às 16h, (de 2ª a 5ª feira) e de 07 às 11h00min (6ª feira).

6.1.4. Nenhuma amostra será recebida fora do local, horário e/ou período aqui estipulados.

6.1.5. Os produtos deverão ser confeccionados de acordo com o(s) modelo(s) individual(is) contidos nos Anexos  deste Termo de Referência e/ou de acordo com as campanhas que serão realizadas no decorrer do ano.

7. PRAZO DE EXECUÇÃO DO CONTRATO
7.1. O contrato terá vigência de 12 (doze) meses a partir da data de assinatura, podendo em comum acordo entre as partes ser estendido, com vistas ao cumprimento de todos os serviços contratados.
8. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
8.1. Apresentar provas gráficas do produto para aprovação, tantas vezes quantas forem necessárias, na secretarias, e após a execução dos serviços entregarem o fotolito.
8.2. Entregar o material no local indicado pelas secretaria, nas datas previamente marcadas, quantidades e especificações  solicitadas, obedecendo o constante da Ordem de Serviço.
8.3. Refazer, sem custo para o CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se verificada incorreção e constatado que o erro é da responsabilidade da CONTRATADA;
8.4. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo CONTRATANTE para a execução do Contrato.
8.5. Manter durante a execução deste Contrato, todas as condições de habilitação e qualificação.

8.6. Pagar todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre o fornecimento do objeto, inclusive as contribuições previdenciárias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho etc., ficando excluída qualquer solidariedade da CONTRATANTE por eventuais autuações administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimplência da CONTRATADA, com referência às suas obrigações, não se transfere à CONTRATANTE;
8.7. Facilitar a ação da FISCALIZAÇÃO no fornecimento do objeto, prestando, prontamente, os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;
9. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE
9.1. Acompanhar e fiscalizar a execução do Contrato por um representante especialmente designado, nos termos do art. 67 da Lei no 8.666/93.

9.2.  Notificar, por escrito, à Contratada da ocorrência de eventuais imperfeições no curso de execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção;

9.3.  Acompanhar e fiscalizar os serviços, efetuando as medições e pagamentos nas condições e preços pactuados;

9.4. Prestar as informações e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA; 

9.5. Pagar a importância correspondente aos serviços, no prazo contratado; mediante  o Atesto de Recebimento.
9.6. Aprovar, antes da impressão do material, os modelos, de cada item, apresentados pela CONTRATADA.
10. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAÇÃO DOS SERVIÇOS
10.1. A fiscalização da execução do objeto será exercida pelo Fiscal de Contrato indicado por cada Secretaria Municipal do Município de São Domingos do Norte/ES, a ser nomeado a partir da data de assinatura do contrato, no qual as suas atribuições competirá em dirimir dúvidas que surgirem no curso do fornecimento dos materiais e cumprimento do contrato.

11.  DAS CONDIÇÕES E FORMA DE PAGAMENTO
11.1. O pagamento à CONTRATADA será efetuado de forma parcelada à medida que a necessidade for sendo suprida, contados da data de apresentação da Nota Fiscal/Fatura discriminativa, que serão atestados pelo Setor Competente.

11.2. O pagamento será efetuado através de crédito bancário, em até 30 (trinta) dias úteis, onde o CONTRATANTE poderá deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as multas ou indenizações devidas pela CONTRATADA.
12. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
1-SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL: 

*CRAS – 343 - 1390001000
*CONSELHO TUTELAR – 373-100100100
*CREA – 332-139000100

2-SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO E CULTURA:                                                                                       
*SEMEC – 93 - 10010001

*ENSINO FUNDAMENTAL - 0120-112000
*CEMEI VOVÓ ZEZÉ - 0175-112000
*EDUCAÇÃO INFANTIL- PRE ESCOLA - 0187-112000
*DEPARTAMENTO DE ESPORTES – 226-10010001

*DEPARTAMENTO DE CULTURA E TURISMO– 248-10010001
*DEPARTAMENTO MERENDA ESCOLAR – 204-10010001

3-SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE: 

*SEMAM - 498-100100100
4-PROCURADORIA GERAL

*PROGER – 061-1001001
5- SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA
*SEMAG – 452-1001001
6- GABINETE DO PREFEITO 

*GABINETE – 04-100100100
7- SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E RECURSOS HUMANOS
*SEMAF – 0545-1001001
8- SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
*CONTABILIDADE/ TESOURATIA – 0577-1001001

*TRIBUTAÇÃO -  0597-1001001

13. LEGISLAÇÃO, NORMAS E REGULAMENTOS:
13.1. A Contratada será responsável pela observância das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas Federais, Estaduais e Municipais direta e indiretamente aplicáveis ao objeto do contrato, inclusive por suas subcontratadas.
São Domingos do Norte ES 17 de Julho de 2019.

De acordo: 
Ricardo Scaramussa Chagas

Secretário Municipal de Agricultura
Leoneide Barbosa da Silva                                                                                                                                                               Secretária Municipal de Educação e Cultura

Márcia Tânia Corbelari Vazzoller

Chefe de Gabinete

Maria Goreth Barbosa Carneiro 

Secretária Municipal do Trabalho, Assistência e Desenvolvimento Social.

Gilciléia Carlita Marino Nicchio 

Secretária Municipal de Meio Ambiente

Claudio Heleno Comper                                                                                                                                                           
Secretario Mun. de Adm. e Finanças
Tamires Negrelli Bruno

Procuradora Geral 

